
Korrespondenz und Zuständigkeiten  

– Was senden Kindertagespflegepersonen [und Eltern] wohin? – 

 
 

Kontaktstelle Kindertagespflege 
Venloer Str. 53, 50672 Köln 

kontakt@kindertagespflege-koeln.de 

meldungen@kindertagespflege-koeln.de 
 
 

 

Genehmigung der Förderleistung 
 

 An-, Veränderungs-, und Abmeldungen, 

auch für Kölner Kinder ohne Förderung 

und auswärtige Kinder 

 Einmalig bei Neueinstieg zzgl. der ersten 

Anmeldung Kontennachweis + EC-Karte 

(Vorder-, und Rückseite) 

 Mietnachweis bei angemieteten Räumen 

 Antrag auf Vermittlung (Eltern) 

 

Vermittlung 
 

 Meldung freier Betreuungsplätze 
 

Krankheitsvertretung/Pauschale 

 Kooperationsvereinbarung inkl. Konzept 

(Teammodell) 

 Erklärung + Konzept 

(Anstellungsmodell) 

 

 

 

Stadt Köln 
Amt für Kinder, Jugend und Familie 

Abt. Kindertagespflege / Tageseinrichtungen 

Ottmar-Pohl-Platz 1, 51103 Köln 
 
 

Erteilung, Aufrechterhaltung und 

Änderung einer Pflegeerlaubnis (PE) 
 

 Antrag auf Erteilung einer PE (auch PE 

für den Fall der Krankheitsvertretung) 

 Nachweis Zertifikat Kindertagespflege 

 Nachweis Erste- Hilfe-Kurs/Erste-Hilfe- 

 Training (alle 2 Jahre) 

 Antrag erweitertes polizeiliches 

Führungszeugnis (alle 5 Jahre) 

 Ärztliche Bescheinigung (alle 5 Jahre) 

 Antrag und Nachweis  auf erhöhte 

 Förderung aufgrund von Fortbildungen 

 (bis 01.12. zur Gewährung im Folgejahr) 

 Antrag auf PE Erweiterung / Reduzierung 

 Nutzungsänderung bei angemieteten 

Räumen 

 Antrag auf Auszahlung der Pauschale für 

Verfügungsstunden (bis 31.7. eines jeden 

Jahres) 
 

Personen in der Kindertagespflegestelle 
 

 Mitteilung über den Aufenthalt von 

Praktikanten und/oder anderen (vorüber-

gehend) ständig anwesenden Personen 

  

 

Stadt Köln 
Amt für Kinder, Jugend und Familie 

Ottmar-Pohl-Platz 1, 51103 Köln 

jugendamtelternbeitrag@stadt-koeln.de 
 
 

Abteilung 510-30: 
 

Auszahlung der Förderleistung 
 

 Mitteilung geänderter Bankverbindungen 

 Rückfragen zur Förderleistung und zu den 

Förderbescheiden 

 [Erklärung zum Einkommen (Eltern)] 

Abtretungserklärung der Förderleistung bei 

Festanstellung 

 

Anteilige Erstattung 
 

 Antrag auf anteilige Erstattung von 

Leistungen nach § 23 Abs. 2 SGB VIII 

(Sozialversicherungsbeiträge) 

 

 

Abteilung 503-42: 
 

 Antrag auf Bestätigung des Trägers der 

Eingliederungshilfe zur Pauschale gem. § 

22 Abs. 1 KiBiz (erhöhter Fördersatz für die 

Betreuung von Kindern mit einer  

Behinderung) 

 

 

Mitteilung über Adressänderung, Unterbrechung/Wiedereinstieg/Beendigung der Kindertagespflege an alle Abteilungen  

mailto:meldungen@kindertagespflege-koeln.de

